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Projektleiter Bildungswesen 80% (w/m)

Organisieren, kommunizieren, administrieren... 
Unser Kunde - ein innovatives, erfolgreiches Dienstleistungsunter-
nehmen mit Sitz im Kanton Zug - bietet ein spannendes, kontaktin-
tensives und sehr selbständiges Aufgabenspektrum als

Ihre Aufgabe:
●	 Hauptverantwortung für einen Lehrgang
●	 Zuständig für die Anliegen unterschiedlicher Anspruchsgruppen, 
	 intern wie extern
●	 Beraten von interessierten Personen
●	 Betreuen von Studierenden und Dozierenden
●	 Organisieren von und Teilnehmen an Anlässen und Sitzungen
●  Administrative und koordinative Tätigkeiten

Ihr Profil:
●	 Kaufmännische Grundausbildung
● 	Mehrjährige Berufspraxis in einer vergleichbaren Position, insbe-
	 sondere in der Projektbearbeitung 
● 	Bewandert mit MS Office, Kenntnisse E-Learning-Plattform v.V.
● 	Stilsichere Kommunikation in Deutsch in Wort und Schrift
● 	Verantwortungsbewusste, gut strukturierte Arbeitsweise
● 	Kommunikativer Teamplayer mit Organisationstalent

Ihre Aussicht: Ein facettenreiches Wirkungsfeld, viel Spielraum für 
Ideen, ein wertschätzendes Betriebsklima, ein schöner, zentral gele-
gener Arbeitsplatz, flexible Arbeitszeitgestaltung, Homeoffice usw. 

Ist dies Ihre Chance auf eine neue Herausforderung? Dann sind wir 
gespannt auf Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen. Für er-
gänzende Auskünfte steht Ihnen Werner Rast gerne zur Verfügung.


