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Wer wir sind 

Perlen Packaging ist ein dynamisches, innovatives und engagiertes Unternehmen, welches 

weltweit Folien für pharmazeutische Blisterverpackungen entwickelt, produziert und beschichtet. 

Unsere Prozesse, Anlagen, Produkte und das Umfeld sind auf die Bedürfnisse der 

Pharmaindustrie ausgerichtet. Mit Produktionsstandorten in der Schweiz, Deutschland, USA, 

China und Brasilien gehört Perlen Packaging mit mehr als 500 Mitarbeitenden zu den globalen 

Marktführern.  

 

Am Hauptsitz in Perlen suchen wir ab sofort zur Verstärkung des Teams eine vife, anpackende, 

sehr flexible und proaktiv agierende Persönlichkeit als  

Assistenz der Geschäftsleitung 60% im Job-Sharing (w/m) 

Ihre Aufgaben 
 

• Administrative und planerische Unterstützung des CEO und der Geschäftsleitung 
• Planung und Vorbereitung der GL-Sitzungen sowie Klausurtagungen inkl. Protokollführung 
• Reiseorganisation und Beschaffung von Visen und Reiseformalitäten für Auslandreisen 
• Koordination und Fertigstellung der Monats- und Geschäftsentwicklungsberichte  
• Verwaltung und Ablage von vertraulichen Dokumenten im SharePoint 
• Organisation von internen Informationsanlässen 
• Stellvertretung der Job-Sharing Partnerin 

 
Ihr Profil  
 

Eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, fundierte Berufserfahrung als GL-Assistenz 
oder in vergleichbarer Funktion, das Beherrschen der englischen und deutschen Sprache in Wort 
und Schrift sind Voraussetzung für diese Stelle. Wir legen grossen Wert auf eine engagierte, 
teamfähige und dienstleistungsorientierte Persönlichkeit mit Organisationstalent sowie zuver-
lässiger, strukturierter und exakter Arbeitsweise. Diskretion ist oberstes Gebot. 
 

Was wir bieten 
 

Die Perlen Packaging ist ein zuverlässiger Arbeitgeber, der Ihnen einen sicheren Arbeitsplatz 
sowie zeitgemässe Anstellungsbedingungen bietet.  

 
Haben wir Ihr Interesse und Neugier geweckt? Dann freuen wir uns darauf, Sie kennenzulernen. 
Senden Sie uns Ihre Bewerbungsunterlagen in einem PDF-File unter Angabe Ihrer möglichen 
Einsatztagen an Anna Ragozzino, bewerbung@perlenpackaging.com. 
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