
 

 

Neue berufliche Herausforderung gesucht? 
Unsere Kundin beschäftigt sich mit Verwaltungs- und Beratungsaufgaben 
auf den Gebieten Buchhaltung und Immobilien, ist im Kanton Zug be-
heimatet und bietet einer vertrauenswürdigen Persönlichkeit eine ab-
wechslungsreiche Tätigkeit als 

Liegenschaftenbuchhalter 80-100% (w/m) 
Ihre Aufgabe: Sie bearbeiten das gesamte, breite Spektrum der Liegen-
schaftsbuchhaltung von der Erstellung der Heiz- und Nebenkostenab-
rechnungen sowie der Debitorenverarbeitung inkl. Mahnwesen / Miet-
zinsinkasso, über die Kreditorenverantwortung, bis hin zur Ausfertigung 
von Quartals-, Halbjahres- und Jahresabschlüsse inkl. Besprechung mit 
den Revisoren. Weiterführende Aufgaben sind die Mithilfe bei der Bud-
geterstellung, das Ausarbeiten von Lohnabrechnungen und -ausweise für 
Hauswarte, die Erfassung und Pflege von Stammdaten sowie die Unter-
stützung beim Verwalten verschiedener Immobilien-Portefeuilles. 

Ihr Profil: Ihr breites Wissen in der Buchhaltung, Ihre praxisnahe Erfah-
rung im Immobilienwesen sowie Ihre ausgeprägten analytischen Fähig-
keiten sind Ihnen bei Ihrem täglichen Wirken eine grosse Stütze. Zudem 
können Sie auf Ihre kaufmännische Grundausbildung zurück greifen, gel-
ten als sehr freundliche, kompetente Persönlichkeit mit einer hohen 
Kundenorientierung und stilsicherem Deutsch und arbeiten äusserst 
exakt, selbständig und zuverlässig. 

Ihre Aussicht: Nebst einem aufgestellten Team sowie attraktiven Arbeits-
bedingungen, erwartet Sie ein vielseitiges, anspruchsvolles Aufgabenfeld, 
bei dem Ihre hohe Eigenverantwortung gut ankommt. 

Gerne begleiten wir Sie in Ihrem beruflichen Fortkommen und freuen uns 
auf die Zustellung Ihrer vollständigen Bewerbung sowie ein baldiges 
Kennenlernen. Benötigen Sie zusätzliche Informationen, so wenden Sie 
sich bitte telefonisch an Herrn Marc Pechtl. 


