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FREIZEIT, DIE BEWEGT. Nicht nur das Hallenbad Allmend gehort zu unseren funf Sportcard Betrieben. Auch
die Sommerbadis Strandbad Tribschen und das Waldbad Zimmeregg sowie das Sportcenter Wirzenbach
und das Regionale Eiszentrum Luzern sind ein Bestandteil des Sportcard-Verbundes.

FUr unser Team suchen wir eine selbstandige und verantwortungsbewusste Personlichkeit als:

ASSISTENT/IN PERSONAL & GESCHAFTSLEITUNG 80-100%

mit abwechslungsreichen Aufgaben in einem lebendigen Umfeld

Du suchst eine abwechslungsreiche Aufgabe, bei der kein Tag dem anderen gleicht? In dieser vielseitigen
Drehscheibenfunktion bist du die zentrale Ansprechperson fur Mitarbeitende und FUhrungskrafte, arbeitest
eng mit der Geschaftsleitung zusammen und erhdltst spannende Einblicke in viele Bereiche unseres
Unternehmens. Dabei kannst du deine organisatorischen Fahigkeiten, deine Sozialkompetenz und deine IT-
Affinitat gewinnbringend einsetzen.

Deine Aufgaben:

e Begleitung des gesamten Personalprozesses, von Rekrutierung Uber Eintritt bis zum Austritt fur alle
unsere Sportcard-Betriebe (exkl. Lohnverarbeitung und Sozialversicherungen)

e Betreuung des Bewerbungsmanagements, der Zeiterfassung und der Weiterbildungen

e Organisation und ProtokollfUhrung von Sitzungen und Anlassen

e Administrative Unterstutzung der Geschaftsleitung und Koordination der Geschaftsstelle

e Ubernahme der Funktion als Berufsbildner/in

Deine Vorteile:

e 25Tage Urlaub im Jahr (oder mehr je nach Alter) sowie 15 bezahlte Feiertage

e Kostenloser Eintritt in allen Sportcard-Betrieben und kostenlose Parkmaglichkeiten
e Diverse Vergunstigungen aus unser Sportcard-Sortiment

Was wir uns wiinschen:

e Kaufmannische Grundausbildung (EFZ) und Weiterbildung als HR-Assistent/in

e Erfahrung im Personalbereich und als Berufsbildner/in

e |T-affine Personlichkeit mit Freude an digitalen Tools

¢ Sehr gute MS-Office-Kenntnisse, Abacus von Vorteil

e Teamfahige, offene Personlichkeit mit viel Empathie und ausgepragter Sozialkompetenz

Bereit fUr eine vielseitige Aufgabe mit Verantwortung?
Dann freuen wir uns auf deine Bewerbung! Bei Fragen steht dir Frau Sandrine Bircher, Assistentin Personal
und Geschaftsleitung, unter 041 508 81 73 gerne zur Verflgung.
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