CACHBEARBEITE R/IN ADMINISTRATION :
MONTAG — FREITAG (VORMITTAG) =Y

Die Weibel & Co. AG, FuttermuUhle und Handelsunternehmen,
sucht Verstarkung fur ihr Team. Starte deine Karriere mit der Wydenmuhle!

Aufgabenbereich
» Verantwortung fUr das operative Tagesgeschaft mit Schwerpunkt Bestellwesen und Fakturierung
» Betreuung der Telefonzentrale sowie Empfang

= Selbststandige AusfUhrung allgemeiner administrativer Aufgaben, einschliesslich Datenpflege,
Dokumentenmanagement und Ablage

= Kontinuierliche Optimierung und Weiterentwicklung bestehender Administrationsprozesse

» Administrative und organisatorische UnterstUtzung des Verkaufs-Aussendienstes

Anforderungen

= Kaufmdnnische Grundausbildung

= Gute IT-Anwenderkenntnisse sowie versierter Umgang mit MS Office
» Kundenorientiertes Denken und Interesse an Landwirtschaft

» Rasche Auffassungsgabe und selbstdndige, exakte Arbeitsweise

= Flexible, belastbare und zuverldssige Personlichkeit

Wir bieten

» UnterstUtzung und sorgfdltige Einarbeitung durch bestehende Mitarbeiter
» Arbeit in einem kollegialen und motivierten Team mit abwechslungsreichen Aufgaben
» Familienbetrieb und zeitgemdsse Arbeitsbedingungen

JETZT BEWERBEN. WIR FREUVEN UNS!
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