
Die Weibel & Co. AG, Futtermühle und Handelsunternehmen,  
sucht Verstärkung für ihr Team. Starte deine Karriere mit der Wydenmühle!

Aufgabenbereich 
	� Verantwortung für das operative Tagesgeschäft mit Schwerpunkt Bestellwesen und Fakturierung
	� Betreuung der Telefonzentrale sowie Empfang
	� �Selbstständige Ausführung allgemeiner administrativer Aufgaben, einschliesslich Datenpflege, 
Dokumentenmanagement und Ablage

	� Kontinuierliche Optimierung und Weiterentwicklung bestehender Administrationsprozesse

	� Administrative und organisatorische Unterstützung des Verkaufs-Aussendienstes

Anforderungen
	� Kaufmännische Grundausbildung 
	� Gute IT-Anwenderkenntnisse sowie versierter Umgang mit MS Office
	� Kundenorientiertes Denken und Interesse an Landwirtschaft
	� Rasche Auffassungsgabe und selbständige, exakte Arbeitsweise
	� Flexible, belastbare und zuverlässige Persönlichkeit

Wir bieten
	� Unterstützung und sorgfältige Einarbeitung durch bestehende Mitarbeiter
	� Arbeit in einem kollegialen und motivierten Team mit abwechslungsreichen Aufgaben
	� Familienbetrieb und zeitgemässe Arbeitsbedingungen

jetzt bewerben. wir freuen uns!

Weibel & Co. AG | Personal
Wydenmühle 4  | 6248 Alberswil | 041 970 23 23 | weibel@wydenmuehle.ch | wydenmuehle.ch

Sachbearbeiter/in Administration (M/W)  

Montag – Freitag (Vormittag) 

Gesucht:


