GEMEINDE *

Die Gemeinde Steinen mit ihren rund 3700 Einwohnern ist eine attraktive, familienfreundliche und viel-
faltige Gemeinde im Talkessel Schwyz. Als Abteilungsleiter/in Liegenschaften leisten Sie einen wichtigen
Beitrag fir die Unterstiitzung des Bereichs Gemeindeinfrastruktur, Liegenschaften und technischer
Dienst. Wir suchen eine engagierte Personlichkeit, die unser Team ab sofort oder nach Vereinbarung
verstarkt als

Leiter/in Abteilung Liegenschaften (80 - 100 %)

lhre Aufgaben

e fachliche, personelle und organisatorische Leitung der Abteilung Liegenschaften

e Verwaltung der gemeindeeigenen Liegenschaften (inkl. Schlisselverwaltung und Reservationswe-
sen)

e Leitung und Koordination von Projekten

e Beratung des Gemeinderates in fachlichen und organisatorischen Belangen

e Erarbeitung von Entscheidungsgrundlagen

e Teilnahme an Kommissions- und Arbeitsgruppensitzungen (inkl. Protokollfiihrung)

e Bereitschaft fir Abendeinsatze

e Ubernahme der Funktionen als SIBE (Arbeitssicherheit) und BFU-Sicherheitsdelegierte/r

lhr Profil

e Generalist/in mit kaufmannischer Ausbildung und Verwaltungserfahrung, bautechnischer Werde-
gang mit kaufmannischer Verwaltungspraxis oder Immobilienbewirtschafter/in

e Umsetzungsstarke und unternehmerisch denkende Persdnlichkeit mit strukturierter Arbeitsweise

e Erfahrung in der Personalfiihrung und -organisation, im Projektmanagement, im Vergabe- und
Vertragsrecht sowie bei Verwaltungsablaufen und politischen Prozessen erwiinscht

e sehr gute Schreibkompetenz

e Dienstleistungsbereitschaft mit hoher Realisierungs- und Umsetzungsstarke, ausgepragte Kommu-
nikationsfahigkeit, Belastbarkeit und Durchsetzungsvermogen

Unser Angebot

e attraktive Stelle mit hohem Gestaltungsspielraum und grosser Selbstandigkeit

e &usserst abwechslungsreiche und interessante Tatigkeit im Dienst der Offentlichkeit

e ein gut eingespieltes und motiviertes Team

o flexible Arbeitsformen, zeitgemasse Anstellungsbedingungen, fortschrittliche Sozialleistungen und
Verglinstigungen

Gerne beantwortet Frau Sandra Stockli, Gemeindeschreiber Stv, Telefon 041 833 81 07 oder
sandra.stoeckli@steinen.ch, Ihre Fragen.

lhre vollstandige Bewerbung richten Sie bitte an kanzlei@steinen.ch. Wir freuen uns auf lhre Bewerbung.
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