KIRCHFELD

Das Kirchfeld ist ein Alterszentrum mit 159 Bewohnenden in naturnaher Umgebung von Horw.

Unsere 190 Mitarbeitenden schatzen das freundliche und wertschatzende Arbeitsumfeld, in dem

viel fur eine gute Work-Life-Balance geboten wird. Hast du Lust, bald Teil unseres Teams zu sein?

?

Wir suchen per November 2024 oder nach Vereinbarung
Sachbearbeiter:in Personal (0-80%, sahresarbeitszeit)

Die Personaladministration von A — Z ist dein Wirkungsfeld. Du bist dem
Verantwortlichen Personal unterstellt agierst gemeinsam mit ihm als
Ansprechperson fur Bewerbende, Mitarbeitende und Vorgesetzte bei allen
personalrelevanten Fragestellungen. Je nach Pensum und Fahigkeiten wirkst du
in unterschiedlichen Themen und Projekten mit (Digitalisierung,
Lohnverarbeitung, Rekrutierung, Unfall- und Krankheitsfalle, Bewirtschaftung

Zeiterfassungssystem etc.).

Du bringst mit:

* Kaufmannische Ausbildung EFZ und eine Weiterbildung im Personalbereich
* Mehrjahrige praktische Erfahrung in der Personaladministration

¢ gute MS-Office-Skills, Kenntnisse im Gesundheitswesen sind ein Plus

* exakte Arbeitsweise, Belastbarkeit und hohes Verantwortungsbewusstsein

* Freude bereichsubergreifender Zusammenarbeit in einem lebhaften Betrieb

* Kommunikative Personlichkeit mit Teamspirit und grosser Loyalitat

Hast du Lust, deine Kompetenzen in einem professionellen Betrieb
weiterzuentwickeln? Wir bieten dir ein vielseitiges Aufgabengebiet mit viel
Abwechslung und hoher Eigenverantwortung. Suchst du einen Arbeitgeber, der
flexibel auf die individuellen Bedurfnisse der Mitarbeitenden eingeht? Wir tun
viel fur eine gute Vereinbarkeit zwischen Berufs- und Privatleben. In der
flexiblen Betriebskita gibt es 20% Rabatt. Ein wertschatzendes Umfeld mit

grossartiger Zukunftsperspektive erwarten dich.

Pascal Sommer,
Verantwortlicher Personal,
steht dir gerne fur weitere

Informationen zur Verflgung:

041349 41 41

Sende uns deine vollstandige

Bewerbung per Mail an:
bewerbungen(@kirchfeld.ch

Kirchfeld AG
Herr Pascal Sommer
Verantwortlicher Personal

Wir freuen uns, dich

kennenzulernen.

Herzlich willkommen im

Kirchfeld Horw.
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