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Payroll-Spezialist 80-100% (w/m)

Lohn, Struktur und Verantwortung – genau hier wartet Ihre Chance!
Unser Auftraggeber – ein etabliertes Unternehmen mit breitem 
Tätigkeitsfeld – bietet eine spannende Position für eine zahlenaffine 
Persönlichkeit, die Payroll-Prozesse mitgestalten möchte als

Ihre Aufgabe:
●  Bearbeiten und Pflegen von Lohn- und Gehaltsdaten
●  Unterstützen bei administrativen Jahresendaufgaben und 
      Abgleich von Finanzdaten
●  Abwickeln von Prozessen im Bereich Sozialversicherungen sowie
      Bearbeitung von Abwesenheitsmeldungen
●  Mitarbeit in der Zeit- und Projektverwaltung
●  Umsetzen von allgemeinen Vorgaben im Bereich Lohn- und 
 Personaladministration

Ihr Profil:
●  Kaufmännische Grundausbildung oder vergleichbarer Abschluss
●  Erfahrung in der Lohn- und Gehaltsadministration
●  Fliessende Deutschkenntnisse, Französisch von Vorteil
●  Kenntnisse in gängigen Lohn- und Zeiterfassungssystemen
●  Affinität zu Zahlen, Diskretion und Teamfähigkeit
●  Selbstständige, strukturierte und präzise Arbeitsweise

Ihre Aussicht: Sie legen Wert auf eigenständiges Arbeiten, präzise 
Prozesse und ein unterstützendes Team? In einem innovativen Um-
feld mit modernen Arbeitsbedingungen finden Sie ideale Vorausset-
zungen, um Ihre Fähigkeiten einzubringen.

Ist dies Ihre Chance auf eine neue Herausforderung? Dann sind wir ge-
spannt auf Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen. Für ergän-
zende Auskünfte steht Ihnen Jana Hurter gerne zur Verfügung.


