Per sofort oder nach Vereinbarung suchen wir dich als

Sachbearbeiter/in Finanzen inkl. Lohnbuchhaltung (40%)

Die Gemeinde Neuheim ist die kleinste Gemeinde des Kantons Zug mit rund 2'500 Einwohner. Wir
suchen im Fachbereich Finanzen tatkraftige Unterstltzung. Als engagierte/r und zahlenaffine/r Sach-
bearbeiter/in Finanzen unterstitzt Du unsere Leiterin Finanzen.

Deine Mission:

Fiihren der Geldkonti im Navision (NSP)

Bearbeiten des digitalen Kreditorenworkflow mit adeon (scannen, validieren)
Kreditorenzahlungslauf im NSP

Debitorenbuchhaltung inkl. Mahnwesen

Unterstiitzung in der Lohnbuchhaltung mit Abacus (Mitarbeitende er6ffnen, An- & Abmel-
dungen bei Sozialversicherungen und mtl. Lohnlauf)

Unterstlitzung Jahresabschluss & Budget

Deine Talente:

Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung

Weiterbildung Sachbearbeitung Rechnungswesen & Sachbearbeitung Treuhand erwiinscht
oder die Bereitschaft dazu

Mehrjahrige Berufserfahrung in einer dhnlichen Position

Zahlenflair und exakte Arbeitsweise

Sicherer Umgang mit MS Office

Erfahrung mit Verwaltungssoftware (CMI Axioma; Abacus, Navision) erwiinscht

Vernetzt denkend und vorausschauend

Stilsichere Kommunikation auf allen Wegen

Teamfahig, flexibel, vertrauenswiirdig und zuverlassig

Dein Arbeitsort:

Angenehmes Arbeitsumfeld in einer lebendigen Gemeinde

Motiviertes & aufgestelltes Team

Breites Aufgabengebiet mit der Mdoglichkeit fir selbstandiges Wirken und die Chance Ideen
einzubringen

Attraktive Anstellungsbedingungen und Weiterbildungsmoglichkeiten (kantonales Personal-
recht)

Haben wir Dein Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf Deine elektronische Bewerbung an:
beatrix.burger@neuheim.ch.

Neuheim — Deine Zukunft in der Verwaltung!
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