
 
 
 
 
 
 
 
 
Neuheim ist mit rund 2'600 Einwohnenden die kleinste Gemeinde des Kantons Zug. Menzingen zählt 
mit ihren drei Ortsteilen über 4‘800 Einwohnende und ist flächenmässig die zweitgrösste Zuger 
Gemeinde. Die beiden Berggemeinden führen gemeinsam ein Betreibungsamt. 
 
Per 1. April 2027 oder nach Vereinbarung suchen wir eine/n 
 

Leiterin / Leiter Betreibungsamt 
 

Ihr Aufgabengebiet 
- Durchführung und korrekte Erledigung aller anfallenden Amtsgeschäfte 
- Selbständige, fachliche und personelle Führung des Amtes 
- Vollzug und Umsetzung von Gesetzen, Verordnungen und Weisungen 
- Durchführung von Schuldbetreibungen, Verwertungen und Versteigerungen, Vollzug von 

Pfändungen und Arresten 
 

Sie bieten uns 
- Kaufmännische Grundausbildung 
- Fähigkeitszeugnis als Betreibungsfachfrau / Betreibungsfachmann, einen gleichwertigen Ausweis 

oder die Bereitschaft, die Fähigkeitsprüfung nachzuholen 
- Gute Kenntnisse im Schuldbetreibungs- und Konkursrecht und Berufserfahrung im Betreibungsamt 
- Einsatzfreude, Flexibilität, Belastbarkeit und gute Umgangsformen 
- Gute IT-Anwenderkenntnisse – aktuelles System: eXpert von der BK Solution AG 
- Sicheres und bestimmtes Auftreten 
- Durchsetzungsvermögen 
- Führerausweis Kategorie B 
 
Unsere Pluspunkte 
- Vielseitige, selbstständige und verantwortungsvolle Tätigkeit 
- Entschädigung im Sportelsystem 
- Angenehmes Arbeitsumfeld mit motivierten und kollegialen Mitarbeitenden der 

Gemeindeverwaltungen 
- Moderne Büroräumlichkeiten und zeitgemässe Infrastruktur im Rathaus Menzingen 
 
Sind Sie interessiert? Dann möchten wir Sie sehr gerne kennen lernen. Wir freuen uns auf Ihre 
Bewerbungsunterlagen an info@menzingen.ch. Bei Fragen steht Ihnen Fabian Arnet, 
Gemeindeschreiber Menzingen, Tel. 041 757 22 23, gerne zur Verfügung. Weitere Infos finden Sie 
unter menzingen.ch und neuheim.ch. 
 
Einwohnergemeinden Menzingen und Neuheim 
 
 

 

http://www.menzingen.ch/

