
 

Hin und weg.  

 

 
 
 
 
 
 
 

 
Suchen Sie eine neue Herausforderung bei einer der innovativsten und kundenfreundlichsten 
Meterspurbahnen der Schweiz? Toll! Dann stellen Sie noch heute die Weichen und bewerben 
Sie sich bei uns in Stansstad per sofort oder nach Vereinbarung für die Stelle als:   
 
 

Assistenz Leitung Infrastruktur 60 % 
 
 
Ihr Reisegepäck 
Sie bringen eine kaufmännische Grundausbildung mit Weiterbildung zur/zum Direktionsassis-
tent:in oder eine ähnliche vergleichbare Ausbildung mit. Wünschenswert ist eine mehrjährige 
Berufserfahrung, von Vorteil in der Bahnbranche. Wir erwarten eine sehr gute deutsche Aus-
drucksweise in Wort und Schrift sowie gute Kenntnisse in der englischen und französischen 
Sprache für einfache Korrespondenz. Sie sind ein Organisationstalent, verfügen über eine prag-
matische Denkweise und die Fähigkeit, Arbeiten klar zu priorisieren. Eine selbständige, gewis-
senhafte und exakte Arbeitsweise zeichnen Sie aus. Ein breites und abwechslungsreiches Tä-
tigkeitsgebiet erachten Sie als willkommene Herausforderung. 
 
Unser Angebot 
Konzeptionelle und operative Unterstützung der Leitung Infrastruktur. Des Weiteren unterstüt-
zen Sie die Abteilungsleitenden in allen administrativen Belangen. Sie übernehmen die Führung 
von Organisationsprojekten und setzen diese gekonnt um. Als SharePoint-Administrator:in sind 
Sie für den Intranetauftritt des Bereichs Infrastruktur mitverantwortlich. Im SAP erfassen Sie Be-
stellungen und sind im Kreditorenmanagement tätig. Erstellen von verschiedenen Dokumentati-
onen und Kommunikationsunterlagen sowie die Übernahme der Ferienablösung am Empfang 
runden Ihre Tätigkeit ab.  
 
Ihr Kontakt 
Für weitere Infos:  
Gunthard Orglmeister, Leiter Infrastruktur / Mitglied der Geschäftsleitung, 
Tel. 079 596 22 65  

 
Wir freuen uns auf Ihre Onlinebewerbung via Bewerbungstool. 
 

https://jobs.zentralbahn.ch/karriere/#/~/application/1289/uws-krypt

