EINWOHNERGEMEINDE MENZINGEN

Menzingen ist ein attraktiver Wohn- und Arbeitsort mit einer hervorragenden Lebensqualitat, einem
vielfaltigen Vereinsleben und einer personlichen Atmosphare.

Per 1. Februar 2027 suchen wir eine/n

Sachbearbeiterin / Sachbearbeiter Finanzen 50 %

lhr Aufgabengebiet

- Verantwortung fiir die Kreditorenbuchhaltung inklusive Zahlungsverkehrs

- Unterstitzung im Hauptbuch und bei Monats- und Jahresabschlissen

- Fuhrung der Hauptkasse

- Mithilfe in der Debitorenbuchhaltung

- Selbststandige Bewirtschaftung von Schadenfallen im Sachversicherungsbereich
- Unterstlitzung der Leiterin Finanzen bei weiteren vielseitigen Tatigkeiten

- Praxisbildung Lernende wiinschenswert

Sie bieten uns

Sie zeichnen sich durch eine exakte, zuverlassige und dienstleistungsorientierte Arbeitsweise sowie
eine rasche Auffassungsgabe aus. Zudem sind Sie teamfahig, belastbar und setzen auch in
hektischen Situationen die richtigen Prioritaten.

Fur diese Aufgabe bringen Sie folgende beruflichen Kenntnisse und Erfahrungen mit:

- Abgeschlossene kaufmannische Grundausbildung oder gleichwertige Ausbildung

- Mehrjahrige Buchhaltungserfahrung, von Vorteil in einer 6ffentlichen Verwaltung

- Gute MS-Office-Kenntnisse (Word, Excel)

- Gute mindliche und schriftliche Ausdrucksfahigkeit

Wir bieten lhnen

In einem spannenden, verantwortungsvollen sowie vielseitigen Arbeitsumfeld werden Sie Teil eines
engagierten und kollegialen Teams. Es erwartet Sie eine abwechslungsreiche Tatigkeit mit haufigem
Kundenkontakt, zeitgemassen Anstellungsbedingungen und Weiterbildungsmdglichkeiten. Der
Arbeitsplatz befindet sich in den modernen Biroraumlichkeiten des Rathauses.

Sind Sie interessiert? Dann mdchten wir Sie sehr gerne kennen lernen. Wir freuen uns auf lhre
Bewerbungsunterlagen an inffo@menzingen.ch. Bei Fragen steht Ihnen Karin Marti, Leiterin Finanzen,
Tel. 041 757 22 60, gerne zur Verfigung. Weitere Infos finden Sie auf der Gemeindewebsite

menzingen.ch.

Einwohnergemeinde Menzingen


http://www.menzingen.ch/

