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GEMEINSAM STARKER

Pro Senectute ist die grosste private Organisation der Schweiz im Dienste der dlteren Men-
schen. Als moderne Nonprofit-Organisation fordern und unterstiitzen wir aktiv die Selbstan-
digkeit und Lebensqualitadt der Seniorinnen und Senioren mit zahlreichen Dienstleistungen in
der Sozialberatung, in den Bereichen Treuhand+Steuern, Hilfen zu Hause sowie Bidung+Sport.

Im Bereich Zentrale Dienste suchen wir per 1. Januar 2025 oder nach Vereinbarung Sie als

Sachbearbeiter/-in
Finanz- und Rechnungswesen (60-80%)

Ihre Aufgaben

- selbststandiges Bewirtschaften der Nebenblicher (Debitoren, Kreditoren, IF)

- Buchen und Abstimmen samtlicher Hauptbuchkonti (Kasse, Bankkonti etc.)

- Verantwortlich fur die Spendenerfassung

- Erstellung und Kontrolle der Lohnlaufe (4-Augenprinzip)

- Auswertungen erstellen und ggf. weiterentwickeln

- KeyUser Software PerformX (Modul Finanzwesen)

- selbststandiges Ausfiihren der zugewiesenen Halb- und Jahresabschlussarbeiten
- Verwalten der Mietzinskautionen aus IF-Geldern

- Stellvertretung Fachperson Finanz- und Rechnungswesen

Thr Profil

- Kaufmann/-frau EFZ (oder vergleichbare Ausbildung)

- Sachbearbeiter/-in Rechnungswesen von Vorteil

- Erfahrungim Finanz- und Rechnungswesen

- sehr gute EDV-Kenntnisse (M365, Abacus)

- ausgepragte Affinitat fir Excel, Erfahrung mit Excel-basierten Auswertungen
- analytische, strukturierte und effiziente Arbeitsweise

- zuverldssige, vertrauensvolle und flexible Teamplayer/-in

Unser Angebot

- Teil eines tatkraftigen Dreierteams, welches motiviert anpackt und kompetent auftritt
- Interessante und verantwortungsvolle Tatigkeit, mit Potential zur Weiterentwicklung
- interne und externe Weiterbildungsmaglichkeiten

- zeitgemasse Arbeitsbedingungen und zentraler Arbeitsort (Maihof Luzern)

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung, inklusive Motivationsschreiben, an:
bewerbung@lu.prosenectute.ch.

Kontakt und Auskunft
Kilian Schmidig, Bereichsleiter Zentrale Dienste, Telefon 041 226 11 89

Pro Senectute Kanton Luzern
Maihofstrasse 76 - 6006 Luzern - Telefon 041 226 11 88
www.lu.prosenectute.ch




